臺北市私立天心大安托嬰中心111年下半年行事曆
	月份
	週次
	日期
	行政管理
	托育活動
	健康安全

	七月份
	預備週
	07/01
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*教學會議
*托育補助申請
*托育人員在職研習
*擬托育活動內容
*班級環境及情境調整
*填寫發展篩檢回報表


	*慶生會
*收涎/抓週活動
*防災逃生演練
*托育活動月計畫/活動紀錄





	*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔 
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*收兒童健康手冊
*心路早療團隊巡迴


	
	
	07/04-07/08
	
	
	

	
	1
	07/11-07/15
	
	
	

	
	2
	07/18-07/22
	
	
	

	
	3
	07/25-07/29
	
	
	

	八月份
	4
	08/01-08/05
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*托育補助申請
*托育人員在職研習
*填寫發展篩檢回報表
*國北護訪視輔導
*品質提升補助申請

	*慶生會
*收涎/抓週活動
*父親節活動
*祖父母節應景活動
*托育活動月計畫/活動紀錄

	*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*填寫幼兒發展檢核
*心路早療團隊巡迴
*收兒童健康手冊



	
	5
	08/08-08/12
	
	
	

	
	6
	08/15-08/19
	
	
	

	
	7
	08/22-08/26
	
	
	

	九月份
	8
	 08/29-09/02
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*教學會議
*半年消防安檢申報
*托育補助申請
*托育人員在職研習
*檢視急救及防火證照
*填寫發展篩檢回報表
*中秋節連假9/9-9/11
*中心員工聚餐(暫定)
	*慶生會
*收涎/抓週活動
*托育活動月計畫/活動紀錄
*發家長手冊


	*飲用水檢查/換濾心
*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*心路早療團隊巡迴
*收兒童健康手冊


	
	9
	09/05-09/8
	
	
	

	
	10
	09/12-09/16
	
	
	

	
	11
	09/19-09/23

	
	
	

	
	12
	09/26-09/30
	
	
	

	十月份
	13
	10/03-10/07
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*班級物品財產檢核
*托育補助申請
*托育人員在職研習
*送消防隊消防編組
*填寫發展篩檢回報表
*雙十節放假
[bookmark: _GoBack]10/8-10/10
*員工旅遊(暫定)
	*慶生會
*收涎/抓週活動
*中秋節應景活動
*雙十節應景活動
*萬聖節活動
*提供學術單位實習
*托育活動月計畫/活動紀錄
	*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*心路早療團隊巡迴
*收兒童健康手冊
*委外環境噴藥消毒
(10/17停托一天)

	
	14
	10/11-10/14
	
	
	

	
	15
	10/17-10/21
	
	
	

	
	16
	10/24-10/28
	
	
	

	十一月份
	17
	10/31-11/4
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*教學會議
*填寫發展篩檢回報表
*托育補助申請
*國北護訪視輔導
*特殊收托補助申請
*性騷擾防治會議
	*慶生會
*收涎/抓週活動
*防災逃生演練【配合消防隊】
*提供學術單位觀摩
*托育活動月計畫/活動紀錄
	*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*填寫幼兒發展檢核
*心路早療團隊巡迴 
*收兒童健康手冊


	
	18
	11/07-11/11
	
	
	

	
	19
	11/14-11/18
	
	
	

	
	20
	11/21-11/25
	
	
	

	
	21
	11/28-12/02
	
	
	

	十二月份
	22
	 11/29-12/02
	*嬰兒團體保險投保
*中心會議
*填寫發展篩檢回報表
*發回成長檔案/相片
*新學期註冊週
*班級物品財產檢核
*托育補助申請
*中心員工聚餐(暫定)
	*慶生會
*收涎/抓週活動
*聖誕節應景活動
*親子活動-聖誕節暨親子活動(暫定)
*托育活動月計畫/活動紀錄
	*飲用水檢查/換濾心
*每週五清洗寢具
*每週五園內清潔
*量身高體重頭圍
*環境安全檢核維護
*收兒童健康手冊
*心路早療團隊巡迴


	
	23
	12/05-12/09
	
	
	

	
	24
	12/12-12/16
	
	
	

	
	25
	12/19-12/23
	
	
	

	
	26
	12/26-12/30
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

